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ИНСТРУКЦИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ СТАТЬИ

Иванов Иван Иванович, 
доктор физико-математических наук, профессор, 

Воронежский государственный педагогический университет

Петров Петр Петрович,
кандидат юридических наук, доцент,
Воронежский институт МВД России

НАЗВАНИЕ СТАТЬИ НА РУССКОМ ЯЗЫКЕ

НАЗВАНИЕ СТАТЬИ НА АНГЛИЙСКОМ ЯЗЫКЕ

Настоящая инструкция одновременно является примером 
оформления материалов научно-практической конференции. В ней 
содержатся требования, предъявляемые к форматированию текста, 
оформлению библиографического описания, а также примеры составления 
ключевых слов и сведений об авторах1.

Аннотация на английском языке2

1. Статья должна быть снабжена аннотациями и списком литературы 
на русском языке. К статье должны быть приложены сведения об авторах на 
русском и английском языках с указанием Ф. И. О., места работы (название 
организации в именительном падеже), занимаемой должности, учёной 
степени, учёного звания и полного почтового (служебного и домашнего) 
адреса (пример см. ниже), а также адреса электронной почты.

К статье также прилагается список ключевых слов на русском и 
английском языках, наиболее полно характеризующий её тематику (пример 
см. ниже). В соответствии с тематикой статьи автором указывается её УДК.

Предоставляемая электронная версия статьи в виде файла MS Word в 
формате *.doc должна соответствовать распечатке и включать 
вышеперечисленные сведения об авторе (-ах) и ключевые слова. Файл 
должен иметь в названии фамилию автора (-ов), например: Ivanov. doc, 
Ivanov-Petrov. Doc

К статье прилагается экспертное заключение о возможности ее 
открытого опубликования.

2. Объем материалов не должен превышать 7 страниц.

1 Аннотация к статье на русском языке.
2 Аннотация на английском языке составляется автором и приводится в обязательном порядке.
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3. Все поля на страницах должны быть одинаковы и равны 25 мм. 
Номера страниц не проставляются. 

4. Текст должен быть набран шрифтом нормальной жирности, прямого 
начертания гарнитуры Times New Roman и с одинарным межстрочным 
интерлиньяжем (интервалом). Абзацный отступ должен быть одинаков и 
равен 1,25 см. 

Кегль (размер) основного шрифта должен быть равен 14 пунктов (в 
т.ч. - в формулах, подготовленных при помощи формульного редактора MS 
Equation).

5. Рисунки и таблицы (кегль используемого шрифта - 12 пунктов) 
должны быть размещены в тексте после абзацев, содержащих ссылки на них. 

Таблица 1
Заголовок таблицы

Боковик
таблицы

Головка
таблицы

Головка
таблицы

Головка
таблицы

Головка
таблицы

Текст

Размещение таблиц, рисунков, диаграмм, схем и другого 
иллюстративного материала на страницах с альбомной (горизонтальной) 
ориентацией не допускается. Графики, диаграммы не должны иметь 
сплошную (в т.ч. цветную) заливку.

Размеры рисунков должны быть по возможности минимальны, но 
обеспечивать их дальнейшее качественное полиграфическое воспроизведение. 

Рис. 1. Название рисунка

Отступ от рисунка до текста сверху и снизу должен быть равен 10 мм. 
Подрисуночная подпись ставится по центру страницы без абзацного отступа. 
Рисунки должны выполняться средствами MS Word, иметь общую 
группировку всех объектов, входящих в него, быть центрированы 
относительно полосы набора. 

6. Название статьи набирается полужирным шрифтом 
ЗАГЛАВНЫМИ БУКВАМИ без абзацного отступа и центрируется 
относительно полосы набора. 

7. Единицы физических величин должны соответствовать системе 
единиц СИ. Названия химических элементов в тексте пишутся полностью.

8. Формулы подготавливаются при помощи формульного редактора 
MS Equation. Нумерация формул осуществляется арабскими цифрами в 
круглых скобках, выровненными по правому краю текста, например:

Рисунок
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А = В + С : (2К2 + n3).            (1)

9. Нумерация ссылок на литературу осуществляется арабскими 
цифрами в квадратных скобках, например: «Как указано П.П. Петровым [2], 
данный эффект проявляется при …». 

10. Библиография должна быть оформлена в соответствии с ГОСТ Р 
7.05. — 2008 «Библиографическая ссылка». Список использованной 
литературы, на которую ссылается автор, приводится в конце статьи (см. 
пример ниже). Сноски (как внизу каждой страницы, так и в конце 
статьи) не допускаются.
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страниц в книге).
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